ZASADY ORGANIZACII WYCIECZEK SZKOLNYCH
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 3 IM. IGNACEGO LUKASIEWICZA
W SRODZIE WIELKOPOLSKIEJ

Podstawa prawna:

1.
2.

o

1. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U.
22003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami)

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkoéw
i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki Kkrajoznawstwa
i turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)

§1.
ZASADY OGOLNE
Wycieczki i inne wyjscia oraz wyjazdy stanowia integralng cze$¢ dziatalnosci statutowej szkoty.
Cele organizowania przez szkote krajoznawstwa i turystyki to:
1) poznawanie kraju, jego srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkoéw kultury i historii,
2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,
3) poszerzenie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego i kulturalnego,
4) wspomaganie rodziny i szkoty w procesie wychowania,
5) upowszechnienie wérdd uczniéw zasad ochrony $rodowiska naturalnego oraz wiedzy
0 sktadnikach 1 funkcjonowaniu rodzimego s$rodowiska przyrodniczego, a takze
umiejetnosci korzystania z zasobow przyrody,
6) upowszechnianie zdrowego stylu zycia i1 aktywno$ci fizycznej oraz podnoszenie
sprawnosci fizycznej,
7) poprawa stanu zdrowia uczniéw pochodzacych z terenéw zagrozonych ekologicznie,
8) przeciwdziatanie zachowaniom ryzykownym, w szczegélnosci w ramach profilaktyki
uniwersalnej,
9) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w roznych sytuacjach.
Wycieczki oraz inne wyjscia i wyjazdy mogg by¢ organizowane w trakcie roku szkolnego ramach
zaje¢ dydaktyczno-wychowawcezych i opiekunczych, z wyjatkiem okresu ferii letnich i zimowych
oraz wiosennej i zimowej przerwy swiatecznej.
Organizacje i program wycieczek nalezy dostosowa¢ do wieku, zainteresowan i potrzeb uczniow,
ich stanu zdrowia, sprawnosci fizycznej, stopnia przygotowania i umiejetnosci organizatorow.
Wycieczki moga mie¢ charakter oddziatowy, miedzyoddziatowy, klasowy oraz migdzyklasowy.
Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoly, zatwierdzajac karte wycieczki.

§2.
RODZAJE WYCIECZEK

Krajoznawstwo i turystyka mogg odbywac¢ sie w nastepujacych formach, zwanych:

1.

Wycieczkami przedmiotowymi, czyli inicjowanymi, organizowanymi i realizowanymi przez
nauczycieli w celu uzupelnienia programu nauczania z danego przedmiotu lub grupy
przedmiotow.

Wycieczkami  krajoznawczo-turystycznymi,  majacymi  charakter  interdyscyplinarny,
w ktorych udzial nie wymaga od ucznidow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci
postugiwania sie specjalistycznym sprzetem, organizowanych w celu nabywania wiedzy
0 otaczajgcym $srodowisku 1 umiejetnosci zastosowania jej w praktyce.

Specjalistycznymi  wycieczkami  krajoznawczo-turystycznymi, w ktéorych udzial wymaga
od ucznidow przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprze¢tem, poniewaz program wycieczki przewiduje intensywng aktywnos¢
turystyczna, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych.



§3.
KIEROWNIK WYCIECZKI | OPIEKUNOWIE
1. Kierownika wycieczki oraz opiekundw wyznacza dyrektor szkoty sposrod pracownikow
pedagogicznych szkoty.
1) w zalezno$ci od celu i programu wycieczki opiekunem moze by¢ rowniez osoba sposrod
pracownikéw niepedagogicznych, wyznaczona przez dyrektora szkoty,
2) w przypadku specjalistycznej wycieczki  krajoznawczo-turystycznej  kierownik
i opiekunowie muszg posiada¢ udokumentowane przygotowanie 1 uprawnienia
zapewniajace bezpieczng realizacj¢ programu wycieczki.
Kierownik moze rowniez, za zgoda dyrektora szkoty, petni¢ funkcje opiekuna.
3. Zadaniami kierownika wycieczki sag w szczegolnosci:
1) opracowanie programu i regulamin wycieczki,
2) zapoznanie z nim uczniow, rodzicow i opiekunow, oraz poinformowanie ich o celu
i trasie wycieczki (zalgcznik nr 6),
3) zapewnienie warunkoéw do pelnej realizacji programu wycieczki i przestrzegania jej
regulaminu oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,
4) zapoznanie uczestnikow, zaréwno uczniow jak i opiekunow, z zasadami
bezpieczenstwa oraz zapewnienie warunkow do ich przestrzegania (zalacznik nr 6),
5) okreslenie zadan opickunow w zakresie realizacji programu wycieczki oraz
zapewnienie opieki i bezpieczefstwa uczniom (zalacznik nr 6),
6) nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikow (uczniow i opiekunéw) w sprawny sprzet
i ekwipunek oraz apteczke pierwszej pomocy,
7) organizowanie i nadzorowanie transportu, wyzywienia i noclegow dla uczestnikow,
8) dokonanie podziatu zadan wsrod uczestnikow (ucznidéw),
9) dysponowanie srodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki,
10) dokonanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki w ciagu 5 dni
roboczych po jej zakonczeniu oraz poinformowanie o tym dyrektora szkoty i
rodzicow. Dyrektor i przedstawiciel/e rodzicow powinni zlozy¢ podpis na
rozliczeniu finansowym (zalacznik nr 7).
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4. Kierownik wycieczki zobowigzany jest do skompletowania nastgpujacych dokumentow:
1) wypetnionej karty wycieczki (zalacznik nr 1), ktora zatwierdza dyrektor/osoba przez
niego upowazniona,
2) listy ucznidow biorgcych udziat w wycieczce (zalacznik nr 2), ktora podpisuje
dyrektor/osoba przez niego upowazniona,
3) pisemne zgody rodzicow (zalaczniki nr 3 lub 4),
4) regulamin podpisany przez uczniow i dostosowany do danego wyjazdu (zalacznik
nr5),
5) os$wiadczenie kierownika wycieczki (zalacznik nr 6),
6) rozliczenie wycieczki (zalacznik nr 7) — dotozony do dokumentacji w ciggu 5 dni
roboczych).
5. Kierownik wycieczki/wyjscia/wyjazdu dostarcza do sekretariatu dokumentacje, o ktorej mowa
w § 3 ust. 4, na 5 dni roboczych, a odbiera 1 dzien roboczy przed planowanym wyjazdem.
6. Opodznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia, lub brak wymaganych dokumentéw moga by¢

przyczyna nieudzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki.

7. Przeprowadzenie wycieczki bez zatwierdzenia przez dyrektora stanowi naruszenie podstawowych
obowigzkdéw pracowniczych.
8. Zadaniami opiekunow sg w szczegolnosci:
1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczniami,
2) wspoldziatanie z kierownikiem W zakresie realizacji programu wycieczki
i przestrzegania jej regulaminu,
3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu wycieczki przez uczniéw, ze
szczegolnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,
4) nadzorowanie wykonywania zadan przydzielonych uczniom,
5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.



§4.
SZCZEGOLOWE ZASADY ORGANIZACJI WYCIECZEK

1. Dla zapewnienia uczestnikom wycieczek pelnego bezpieczenstwa poza terenem szkotly
obowigzuje nastepujaca liczba opiekunoéw:

1) wyjscia na terenie Srody Wielkopolskiej - 1 opiekun na 30 uczniow,

2) wycieczki poza Srode Wielkopolska - 1 opiekun na 15 o0séb,

3) wycieczki zagraniczne — 1 opiekun na 10 oséb,

4) wycieczki turystyki kwalifikowanej — 1 opiekun na 8 osob,

5) wyjazdy na tzw. zielone szkoty — 1 opiekun na 10 os6b

6) wycieczki rowerowe: 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniow (zgodnie z prawem o
ruchu drogowym w kolumnie rowerow nie moze jecha¢ wigcej niz 15 osdb); wszyscy
uczniowie muszg posiada¢ karte rowerows;

7) przy ustalaniu liczby opiekunow nalezy uwzgledni¢ rowniez ich do$wiadczenie
i umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania i samodzielnosci grupy
uczniow, srodki transportu, sposob zorganizowania wycieczki itp.

8) w szczegblnych przypadkach dyrektor moze zwickszy¢ liczbe opiekundow, zwlaszcza
gdy uczestnikami sg uczniowie niepelnosprawni.

2. Niedopuszczalne jest realizowanie wycieczek podczas burzy, S$niezycy, gotoledzi,
wichury/huraganu itp.

3. W trakcie trwania wycieczki nie przewiduje si¢ ,,czasu wolnego”, a uczniowie przebywaja
przez caty czas pod nadzorem opiekunow.

4. Przy ustalaniu programu wycieczek nalezy uwzgledniaé:

1) wiek, stopien rozwoju psychofizycznego, stan zdrowia i ewentualng niepetnosprawno$é
uczniow szkoty,

2) specyfike grupy,

3) warunki, w jakich bedzie si¢ odbywaé wycieczka.

5. Miejscem zbidrki uczniéw przed planowang wycieczka i po niej jest teren szkoty, np. hol,
boisko lub przystanek autobusowy przy ul. Kosciuszki.

6. Przed wyjazdem (wyjsciem) na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow
o zasadach bezpieczenstwa i sposobie zachowania si¢ w razie wypadku czy zagubienia si¢.

7. Postgpowanie w przypadku zaginiecia uczestnika wycieczki:

Jezeli zaginie uczestnik wycieczki, to:

1) jeden =z opiekunéw poszukuje zaginionego (przed tym podejmuje probe
telefonicznego skontaktowania z zaginionym uczestnikiem wycieczki),

2) reszta grupy z drugim opiekunem/pozostatymi opiekunami czeka w ustalonym
miejscu.

Jezeli zaginiony uczestnik nie odnajdzie si¢ w miejscu, gdzie ostatnio byt widziany, to:

1) kierownik wycieczki informuje dyrektora szkoty lub placowki o fakcie zaginigcia
ucznia i jest z nim w statym kontakcie telefonicznym,

2) kierownik wycieczki, w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, informuje
rodzicow o zdarzeniu i podjetych krokach w celu odnalezienia zaginionego
uczestnika,

3) kierownik wycieczki, w porozumieniu z dyrektorem szkoty lub placowki, zgtasza
policji zaginiecie uczestnika,

4) dyrektor szkoty lub placowki jest w stalym kontakcie telefonicznym z rodzicami
zaginionego uczestnika,

5) kolejne dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z Policja
i informuje o nich dyrektora szkoty lub placowki,

6) dyrektor szkoty powiadamia organ prowadzacy.

8. Opiekunowie sprawdzaja  stan  liczebny  uczestnikow  przed = wyruszeniem
z kazdego miejsca pobytu, w czasie przejazdu oraz po przybyciu do miejsca docelowego;
zabierajg tez apteczke pierwszej pomocy.

9. Udzial uczniow w wycieczce wymaga pisemnej zgody rodzicow. Jesli jest to wyjscie podczas
lekcji w ramach nauczanego przedmiotu, nalezy zglosi¢ dyrektorowi lub jego zastepcy zamiar
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wyjécia poza teren szkoly i dokona¢ odpowiedniego wpisu na karcie wyj$¢ dostepnej
i uzupetnianej w sekretariacie szkoty (zalacznik nr 8).
10. Podczas wycieczek nalezy bezwzglednie przestrzegaé zasad bezpiecznego poruszania sic
po drogach.
11. Przy organizowaniu wycieczek autokarowych nalezy uwzgledni¢ fakt mozliwosci przegladu
pojazdu przez policje.
12. Rodzice powinni przekaza¢ kierownikowi wazne/niezbedne, wedtug nich, informacje
dotyczace dziecka.
§5.
WYCIECZKI ZAGRANICZNE
Szkolne wycieczki zagraniczne moga by¢ organizowane w formach, o ktorych mowa w § 2.
Zgode na zorganizowanie wycieczek zagranicznych wyraza dyrektor szkoty i zawiadamia organ
prowadzacy 1 organ sprawujacy nadzor pedagogiczny oraz przekazuje im karte wycieczki, stad
dokumentacja musi by¢ zlozona przynajmniej na 2 tygodnie przed planowanym terminem
wyjazdu.
Zawiadomienie o wyjezdzie zagranicznym ucznioéw jest sktadane przez dyrektora szkoty/placowki
do organu nadzoru pedagogicznego za pomoca karty wycieczki wypetnionej on-line.
Po wypehieniu formularza nalezy go wydrukowaé, podpisa¢ i przestaé wraz z nastgpujacymi
zatgcznikami:
1) Program wycieczki zagranicznej (zalacznik nr 9)
2) Oswiadczenie (zalgcznik nr 10)
Dokumentacj¢ w formie papierowej (wydruk formularza wraz z zatgcznikami) dyrektor szkoty/placowki
dostarcza do kancelarii Kuratorium O$wiaty w Poznaniu, ul. Ko$ciuszki 93, 61-716 Poznan, pok. 339 lub
Delegatury zgodnie z podzialem terytorialnym zamieszczonym w aktualno$ciach zaktadki ,,Wypoczynek
i turystyka”.
Uczestnicy wycieczek zagranicznych podlegaja obowigzkowo ubezpieczeniu od nastgpstw
nieszczesliwych wypadkow i kosztow leczenia.
Kierownik wycieczki lub co najmniej 1 opiekun zna jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym
porozumiewanie si¢ poza granicami kraju.

§6.
OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

Uczestnik wycieczki jest zobowigzany:

1.

2.

1) posiadac legitymacje szkolna,

2) przyby¢ na miejsce zbiorki o wyznaczonej godzinie,

3) poinformowa¢ kierownika wycieczki o pojawiajgcych sie stanach ztego samopoczucia,

4) wykonywac polecenia kierownika, opiekunow i przewodnika,

5) w autokarze zaja¢ miejsce wyznaczone przez opiekuna oraz zapia¢ pasy,

6) w czasie jazdy nie spacerowaé, nie stawac na siedzenia, nie wychylac si¢ przez okna,

7) nie zasmieca¢ pojazdu,

8) w czasie postoju i zwiedzania nie oddalac si¢ od grupy bez zgody opiekuna,

9) posiada¢ odpowiedni do charakteru wycieczki strdj, zwlaszcza buty,

10) w czasie przebywania w schroniskach i innych obiektach noclegowych przestrzegaé
postanowien regulaminow tych obiektow,

11) przestrzega¢ zakazu palenia papieroséw, picia alkoholu, zazywania narkotykow oraz
innych srodkow odurzajacych,

12) reagowa¢ w sposob ustalony wezes$niej na umoéwione polecenia.

§7.
FINANSOWANIE WYCIECZEK

Plan finansowy wycieczki musi okresla¢ ogdlny koszt wycieczki, koszt jednego uczestnika oraz
przewidywane koszty organizacyjne i programowe.
Dziatalno$¢ szkoly w zakresie krajoznawstwa 1 turystyki, w tym Kkoszty przejazdu,
zakwaterowania i wyzywienia kierownika i opiekunow wycieczek lub imprez, moga by¢
finansowane ze §rodkow pozabudzetowych, a w szczego6lnosci:

1) z wptat uczniéw bioracych udziat w wycieczce (imprezie),
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1.

2) ze srodkow przekazanych przez rade rodzicow, a takze osoby fizyczne
i prawne.
Kierownik oraz opiekunowie nie ponosza kosztéw udziatu w wycieczce.
Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowigzan finansowych z nig
zwigzanych.
Rozliczenia wycieczki dokonuje kierownik, okreslajac sposéb zagospodarowania nadwyzki,
wzglednie sposob uzupetienia niedoboru.
Dowodami finansowymi s3:
1) plan finansowy wycieczki,
2) listy wptat z podpisami rodzicow/uczniow
3) rachunki, faktury,
4) bilety itp.
Dowody finansowe bedace podstawa rozliczenia wycieczki sa przechowywane przez kierownika
wycieczki do konca roku szkolnego.

§8.
DOKUMENTACJA WYCIECZKI KRAJOWEJ

Na dokumentacj¢ wycieczki krajowej sktadajg sig:

1) karta wycieczki zgodna z rozporzadzeniem - zalgcznik nr 1

2) lista uczestnikow wycieczki z adresem i telefonem do rodzicow — zalgceznik nr 2,

3) pisemna zgoda rodzicow na wyjazd/wyjscie ucznia - zalgcznik nr 3, w przypadku
zawodow sportowych zalgeznik nr 4,

4) regulamin wycieczki — zalgcznik nr 5 (powinien by¢ uktadany do kazdej wycieczki i
uwzgledniac jej specyfike),

5) oswiadczenie kierownika wycieczki — zalgcznik nr 6,

6) rozliczenie finansowe wycieczki — zalacznik nr 7.

§9.
ZADANIA DYREKTORA

Wyznacza kierownika i opiekunow wycieczki.

2. Zatwierdza dokumenty.

4. Zawiadamia organ prowadzacy i organ sprawujacy nadzor pedagogiczny w przypadku planowanej
wycieczki zagranicznej.

5. Zatwierdza rozliczenie finansowe wycieczki lub imprezy.

§ 10.
POSTANOWIENIA KONCOWE

Uczniowie, ktdrzy nie uczestniczg w wycieczce organizowanej w dniach zaje¢ szkolnych, maja
obowigzek bra¢ udzial w zajeciach z oddzialem wyznaczonym przez kierownika wycieczki
w uzgodnieniu z zast¢pcg dyrektora.
Liste tych uczniow kierownik wycieczki dostarcza do sekretariatu szkoty, a takze przekazuje
odpowiedniemu wychowawcy.
W razie wypadku uczestnikow wycieczki stosuje si¢ przepisy dotyczace postgpowania w razie
wypadkow w szkole.
W przypadku razacego naruszenia regulaminu wycieczki przez uczestnika (picie alkoholu,
zazywanie narkotykow i innych $rodkow odurzajacych, wandalizm itp.), kierownik wycieczki
zawiadamia rodzicow i dyrektora szkoty. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg w takim
przypadku do natychmiastowego odebrania dziecka z wycieczki.
W sprawach nieuwzglgdnionych w niniejszym regulaminie majg zastosowanie:
1) Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie

bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z

2003 r., nr 6, poz. 69 ze zmianami),



2)

3)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 1 czerwca 2018 r. w sprawie warunkow i

sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U z 2018r., poz. 1055)
Statut Szkoty



